
ค ำรับรองกำรปฏิบัติรำชกำรรำยบุคคล ส ำนักบรรณสำรสนเทศ 
คร้ังท่ี 2   เมษำยน – กันยำยน 2559 

ชื่อ นำงสุนนัท์ เพ็งมณี  ต ำแหน่ง เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป ช ำนำญกำร  สังกัด ส ำนักงำนเลขำนุกำร 
ตอนที่ 3 : กำรประเมินผลสัมฤทธิ์ของงำน (ร้อยละ 70)  

(1) 
ตัวช้ีวัด 

(2) 
น้้ำหนกั*

* 

(3) 
ข้อมูลพื้นฐำน 

(4) 
ค่ำเป้ำหมำย 

6 เดือน 

(5) 
เกณฑ ์

(6) 
ผลงำนจริง 

(7) 
คะแนน

ที่ได ้

(8) 
คะแนนรวม   
ถ่วงน้้ำหนัก 

(7)*(2) 
56 57 58 1 2 3 4 5 

ตัวชี้วัดกลำง (30 %) 
1. ระดับควำมส้ำเร็จในกำรบรรลุเป้ำหมำยในกำร 

ท้ำงำนของผู้บังคับบัญชำเหนือขึ้นไปหนึ่งระดับ  
10              

2. ปริมำณงำนท่ีรับผิดชอบ * (ประเมินแบบอิงกลุม่) 5             
3. ควำมยำกง่ำยของงำนท่ีรับผิดชอบ * (ประเมิน

แบบอิงกลุ่ม) 
5             

4. คุณภำพของผลงำน * (ประเมินแบบอิงกลุ่ม) 10             
ตัวชี้วัดสะท้อนลกัษณะงำน  (40 %) 
1. ระดับควำมส้ำเร็จของกำรปิบิตัิงำน่าำย

เลขำนุกำรที่ประชุมผู้บริหำรสำ้นัก/ประสำนงำน
ส้ำนัก 

7.5    ระดับ 5 ระดับ 1 ระดับ 2 ระดับ 3 ระดับ 4 ระดับ 5    

2. ระดับควำมส้ำเร็จของกำรผลิตและกำรนำ้เสนอ  
เอกสำรรำชกำร 

7.5    ระดับ 5 ระดับ 1 ระดับ 2 ระดับ 3 ระดับ 4 ระดับ 5    

3. ร้อยละของจ้ำนวนเรื่องที่ด้ำเนนิกำรส่งบุคลำกร   
สบ. ไปประชุมควำมร่วมมือระหวำ่งห้องสมุด 

3.5    ร้อยละ  
99 

ร้อยละ 
96 

ร้อยละ  
97 

ร้อยละ 
98 

ร้อยละ  
99 

ร้อยละ  
100 

   

4. จ้ำนวนเอกสำรกำรจัดเก็บข้อมลูจ้ำนวนบุคลำกร
ที่ได้รับกำรพัฒนำ ประจำ้ปีกำรศกึษำ 2558 

3    1 ฉบับ มีข้อมูล
เบื้องต้น 

- - - 1 ฉบับ    

5. จ้ำนวนครั้งกำรจัดท้ำเรื่องขอยืมเงิน/เบิกเงิน
งบประมำณเงินอุดหนุนโครงกำรบริกำรวิชำกำร
แก่สังคม 

3    7 ครั้ง 3 ครั้ง 4 ครั้ง 5 ครั้ง 6 ครั้ง 7 ครั้ง    



(1) 
ตัวช้ีวัด 

(2) 
น้้ำหนกั*

* 

(3) 
ข้อมูลพื้นฐำน 

(4) 
ค่ำเป้ำหมำย 

6 เดือน 

(5) 
เกณฑ ์

(6) 
ผลงำนจริง 

(7) 
คะแนน

ที่ได ้

(8) 
คะแนนรวม   
ถ่วงน้้ำหนัก 

(7)*(2) 
56 57 58 1 2 3 4 5 

6. จ้ำนวนผังกระบวนงำนในควำมรับผิดชอบท่ี
ด้ำเนินกำร 

3    2 
กระบวนงำน 

มีข้อมูล
เบื้องต้น 

- 1 
กระบวน     

งำน 

-  2 กระบวน 
งำน 

   

7. ระดับควำมส้ำเร็จของกำรมสี่วนร่วมจัดกำร
สัมมนำกลุ่มผู้ใช้ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ VTLS 
ประเทศไทย ครั้งท่ี 11 

2.5    ระดับ 4 ระดับ 1 ระดับ 2 ระดับ 3 ระดับ 4 ระดับ 5    

8. จ้ำนวนเอกสำรน้ำเสนอประเดน็ข้อเสนอแนะกำร
วิเครำะหเ์พื่อกำรปรับปรุงและพัฒนำ
กระบวนงำนภำยใน 

2.5    1 ฉบับ ไม่ม ี - - - มี 1 ฉบับ    

9. จ้ำนวนครั้งกำรประชุมบุคลำกรใน สล. และกำร
ประชุม/หำรือระหว่ำงเลขำนุกำรสำ้นักกับหัวหน้ำ
งำน 

2.5    5 ครั้ง 1 ครั้ง 2 ครั้ง 3 ครั้ง 4≥ ครั้ง ≥5 ครั้ง    

10. ระดับคะแนนเฉลี่ยของระยะเวลำกำรรำยงำน 
     ผลกำรปิิบตัิงำนตำมแผนฯ ปี 2559 รำยเดือน 
     ในระบบรำยงำนผลของ สบ. 

2    ระดับ 3 ระดับ
คะแนน
เฉลี่ย 1 

ระดับ
คะแนน
เฉลี่ย 2 

ระดับ
คะแนน
เฉลี่ย 3 

ระดับ
คะแนน
เฉลี่ย 4 

ระดับ
คะแนน
เฉลี่ย 5 

   

11. จ้ำนวนเรื่องที่ให้ค้ำปรึกษำ แนะน้ำ อ้ำนวย 
     ควำมสะดวกแก่บุคลำกร และหรือแก้ปัญหำงำน

ในควำมรับผดิชอบ 

2    4 เรื่อง 1 เรื่อง 2 เรื่อง 3 เรื่อง 4 เรื่อง 5 เรื่อง    

12. ระดับควำมส้ำเร็จของกำรมสีว่นร่วมปิิบตัิงำน
พิธีพระรำชทำนปรญิญำบตัร  

1    2 คำบ 1 คำบ - 2 คำบ - ≥ 3 คำบ    

รวมน้ ำหนัก 70  ผลคะแนนรวม  
                                         ข้อมูล ณ 14 ก.ค.59 

 
 


