
โปรแกรม EndNote

การจดัการบรรณานุกรมและการอา้งอิง

ส านกับรรณสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสุโขทยัธรรมาธิราช



 โปรแกรมส าหรบัจดัการขอ้มูลทางบรรณานุกรม โดยรวบรวมและจดัเก็บ

รายการบรรณานุกรมท่ีไดจ้ากการคน้ควา้จากแหล่งขอ้มูลตา่งๆ เขา้ไวด้ว้ยกนั

ในลกัษณะฐานขอ้มูลหอ้งสมุดส่วนตวั (Private Reference Library) 

 สามารถจดัการรายการบรรณานุกรมที่จดัเก็บไว ้เช่น การเพ่ิม-ลบรายการ 

การจดัหมวดหมู่ ถ่ายโอนขอ้มูล การคน้หาเอกสารฉบบัเตม็ เป็นตน้ 

 สามารถจดัรูปแบบบรรณานุกรมทั้งการอา้งอิงในเน้ือหา และบรรณานุกม

ทา้ยเล่มดว้ยการท างานร่วมกบัโปรแกรม Microsoft Word ได้

แนะน าโปรแกรม EndNote 



การดาวนโ์หลดและการตดิตัง้

ดาวนโ์หลดโปรแกรมส าหรบัตดิตั้งไดท่ี้เว็บไซตห์อ้งสมุด     

http://library.stou.ac.th   Endnote X7 for Windows

ดบัเบ้ิลคลิกท่ีไฟล ์              เพ่ือตดิตั้ง โดยท าตามขั้นตอนตอ่ไปน้ี

*ขณะตดิตั้งตอ้งปิดโปรแกรมอ่ืนๆท่ีเปิดอยูท่ั้งหมด*

*แนะน าเฉพาะระบบปฏิบตักิาร Windows*



การตดิตัง้

คลิก Next ใส่ Product key  คลิก Next

และช่วยการคน้ควา้*
*ตดิตอ่งานบรกิารตอบค าถาม



การตดิตัง้

คลิก Next คลิก Next 



การตดิตัง้

เลือก I accept the license agreement  คลิก Next คลิก Next



การตดิตัง้

เลือก Typical คลิก Next คลิก Next



การตดิตัง้

คลิก Next คลิก Finish



การเริ่มตน้ใชง้าน

คลิก Start EndNote EndNote



การสรา้ง Library 

เลือกเมนู File  New… ตั้งช่ือไฟล ์Library ที่ตอ้งการ เลือกที่เก็บไฟล์ คลิก Save

ตั้งช่ือไฟล์



การเปิด Library ที่สรา้งไวแ้ลว้

เลือกเมนู File Open Library…  เลือกไฟลท์ี่ตอ้งการ  คลิก Open



Library Window

Group panel Reference List Panel Tabs panel

แถบเครื่องมือ

ขอ้มูล Library - แกไ้ขบรรณานุกรม

- รูปแบบบรรณานุกรม

- แสดงไฟลเ์อกสาร PDF

แสดงรายการบรรณานุกรม



การตัง้ค่า Fonts

เลือกเมนู Edit Perferences… Display Fonts  เปลี่ยนฟอนต์ คลิก Apply คลิก OK



การเพิ่มรายการ

 การเพ่ิมรายการดว้ยตนเอง

 การเพ่ิมรายการจากฐานขอ้มูล

 ฐานขอ้มูลทรพัยากรสารสนเทศหอ้งสมุด (โอแพก)

 ฐานขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์

การเพ่ิมขอ้มูลจากการ Import PDF File



การเพิ่มรายการดว้ยตนเอง

วิธีท่ี 1 เลือกเมนู Reference  New Reference

วิธีท่ี 2 คลิก New Reference



เลือกชนิดของเอกสารจาก Reference Type

และพิมพข์อ้มูลบรรณานุกรมตามเขตขอ้มูลตา่งๆ

1. ผูแ้ตง่ที่เป็นชาวตา่งชาติ ใหใ้ส่นามสกุล แลว้ตามดว้ยเครื่องหมาย “,” 

ช่ือตน้ และช่ือกลาง 

2. ผูแ้ตง่ที่เป็นภาษาไทยและช่ือหน่วยงาน ใหก้รอกช่ือ นามสกุล หรือ

หน่วยงาน แลว้ตามดว้ยเคร่ืองหมาย “,” ตอ่ทา้ย

3. ผูแ้ตง่มากกว่า 1 คน ใหข้ึ้นบรรทดัใหม่ดว้ยการ Enter

การเพิ่มรายการดว้ยตนเอง



เม่ือกรอกขอ้มูลเรียบรอ้ยแลว้ 

เลือกเมนู File Closed Reference  Yes

การเพิ่มรายการดว้ยตนเอง



คลิก

พิมพค์ าคน้ 

เลือกฐานขอ้มูล







จากเว็บไซตห์อ้งสมุด http://library.stou.ac.th

การเพิ่มรายการจากฐานขอ้มูลทรพัยากรหอ้งสมุด



เลือกรายการที่ตอ้งการ

คลิก





การเพ่ิมรายการจาก

ฐานขอ้มูลทรพัยากรหอ้งสมุด







เลือกแถบเมนู Cart

เลือกรายการท่ีตอ้งการ



เลือกเมนู

คลิก



ไฟลท์ี่ได ้



การเพ่ิมรายการจาก

ฐานขอ้มูลทรพัยากรหอ้งสมุด





เลือกเมนู File  Import  File 

เลือก Endnote Import 

เลือก Import 



กลบัไปที่โปรแกรม ENDNOTE



คลิกปุ่ม Choose เพื่อเลือกไฟลท์ี่ save จากโอแพก



การเพ่ิมรายการจาก

ฐานขอ้มูลทรพัยากรหอ้งสมุด



รายการที่ Import อยูท่ี่ Imported References



การเพ่ิมรายการจาก

ฐานขอ้มูลทรพัยากรหอ้งสมุด



การเพิ่มรายการจากฐานขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส ์: 

Single Search





พิมพค์ าคน้ 

เลือกฐานขอ้มูลท่ีตอ้งการใหร้ะบบคน้

เลือกเขตขอ้มูล

คลิก





การเพิ่มรายการจาก Single Search





เลือกรายการที่ตอ้งการ

รายการที่เลือกอยูท่ี่ เมนู 







เลือกรายการที่ตอ้งการ

คลิก 

การเพิ่มรายการจาก Single Search





เลือก Direct Export in RIS Format

คลิก  

ไฟลท์ี่ไดจ้ะเป็นสกุล .ris ใหค้ลิกที่ไฟล์ 1 ครั้ง 





การเพ่ิมรายการจาก Single Search



รายการที่น าเขา้อยูท่ี่ Imported References

การเพิ่มรายการจาก Single Search



การเพิ่มรายการจากฐานขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส ์: 

ProQuest Dissertations & Theses Global 



พิมพค์ าคน้ 

คลิก





ProQuest Dissertations & Theses Global 





เลือกรายการท่ีตอ้งการ

คลิก Save

เลือก RIS (works with Endnote, Citavi, etc.)



ProQuest Dissertations & Theses Global 

คลิก Continue

ไฟลท์ี่ไดจ้ะเป็นสกุล .ris ใหค้ลิกที่ไฟล ์

1 ครั้ง 







ProQuest Dissertations & Theses Global 

รายการท่ีน าเขา้อยูท่ี่ Imported References



การเพ่ิมรายการจากการ Import PDF File

*ไฟล ์PDF จะตอ้งมีการฝังเลข DOI อยูใ่นไฟลด์ว้ย*

เลือกเมนู File Import  File…



การเพิ่มรายการจากการ Import PDF File

เลือกไฟล ์PDF ที่ตอ้งการน ามาใช้

เลือก PDF

คลิก Import



การเพ่ิมรายการจากการ Import PDF File

ไฟล ์PDF ที่ Import มา

รายการที่น าเขา้อยูท่ี่ Imported References และแสดงรายละเอียดของบรรณานุกรม



หนา้แสดงเน้ือหาเอกสารฉบบัเตม็รูปแบบไฟล ์PDF สามารถเพิ่มหรือไฮไลทข์อ้ความ 

คน้หาเรื่องท่ีสนใจภายในเอกสาร พรอ้มทั้งเลือกบนัทึก สัง่พิมพ ์หรืออีเมล



เลือกรายการอา้งอิง

คลิกเลือก Reference



การคน้หาเอกสารฉบบัเต็ม





เลือก Find Full Text

เลือก Find Full Text





ผลของการคน้หาเอกสารฉบบัเตม็ 

พบเอกสารฉบบัเตม็ในรูปแบบ PDF

พบ URL Link ของเอกสารตน้ฉบบั



เลือกรูปแบบที่ตอ้งการแกไ้ข

เช่น “APA 6th”



การแกไ้ขรูปแบบบรรณานุกรม





เลือก Edit “APA 6th”

เมนู Edit เลือก Output Styles



Citation สว่นท่ีอา้งอิงในเน้ือหา

การแกไ้ขรูปแบบบรรณานุกรม

Bibliography สว่นบรรณานุกรม หรือ

สว่นรายการเอกสารอา้งท่ีอยูท่า้ยบทความ

หรือเอกสาร

Footnote สว่นเชิงอรรถ



Citation สว่นท่ีอา้งอิงในเน้ือหา

การแกไ้ขรูปแบบบรรณานุกรม



การแกไ้ขรูปแบบบรรณานุกรม

Bibliography สว่นบรรณานุกรม หรือสว่นรายการเอกสารอา้งท่ีอยูท่า้ยบทความหรือเอกสาร



การแกไ้ขรูปแบบบรรณานุกรม

การบนัทึกรูปแบบที่แกไ้ข

จากเมนู File เลือก Save As…



ตั้งช่ือ Style

คลิก Save

 



เลือก Tools

เลือก Open Term Lists



การปรบัช่ือยอ่-ช่ือเตม็วารสาร





เลือก Journal Term List





การปรบัช่ือยอ่-ช่ือเตม็วารสาร





หนา้ตา่ง Lists คลิก Import List หนา้ตา่ง Terms ไฮไลตร์ายช่ือวารสารทั้งหมด 

 คลิก Delete Term





การปรบัช่ือยอ่-ช่ือเตม็วารสาร



 เลือกไฟลช่ื์อของกลุม่สาขาวิชาที่ตอ้งการ Import  คลิก Open



เลือกรายการที่ตอ้งการจดักลุม่

คลิกขวาเลือก Add Reference To

เลือก Create Custom Group…



การจดัการกลุม่ขอ้มูล





สามารถสรา้ง Group set ไดสู้งสุด 5,000 Group ตอ่ Library 

Custom Group 



เปลี่ยนช่ือกลุม่โดยการ double click

การจดัการกลุม่ขอ้มูล

Custom Group 





เลือกเมนู Group

 เลือก Create Smart Group



การจดัการกลุม่ขอ้มูล

Smart Group สรา้ง group จากการคน้





เปลี่ยนช่ือ Group 

เลือกเขตขอ้มูลท่ีตอ้งการ



การจดัการกลุม่ขอ้มูล

Smart Group : สรา้ง group จากการคน้



พิมพค์ าคน้

คลิก Create







Smart Group



เลือกรูปแบบจาก 

Select Another Style... 

 คลิกเลือกรูปแบบ

ที่ตอ้งการ 

 คลิก Choose







การจดัรูปแบบรายการบรรณานุกรม



การจดัการบรรณานุกรม

คลิกเลือกรายการท่ีตอ้งการ

คลิกขวาเลือก Copy Formatted







เปิดโปรแกรม Microsoft Word  กดปุ่ม Ctrl+V เพื่อวางขอ้มูล



เลือกรูปแบบที่ตอ้งการแกไ้ข

เช่น APA 6th

เลือกเมนู Edit 

เลือก Output Styles

 เลือก Edit “APA 6th"







การแกไ้ขรูปแบบบรรณานุกรม





การใช ้Insert Citation



จากโปรแกรม Microsoft Word 

คลิกตรงต าแหน่งท่ีตอ้งการแทรก

รายการอา้งอิง

จากโปรแกรม Endnote 

เลือกรายการที่ตอ้งการแทรก 

คลิก Insert Citations







วิธีท่ี 1 การ Insert citation จาก EndNoteX7



ระบบจะแสดงรายการอา้งอิง พรอ้มทั้งสรา้งรายการอา้งอิงในสว่นทา้ยโดยอตัโนมตัิ



การใช ้Insert Citation

จากโปรแกรม Microsoft Word 

คลิกตรงต าแหน่งท่ีตอ้งการแทรก

รายการอา้งอิง

เลือกแถบเมนู EndNote X7

คลิก Insert Citations







วิธีท่ี 2 การ Insert citation จาก Microsoft word



พิมพค์ าคน้ แลว้คลิก Find

เลือกรายการท่ีตอ้งการอา้งอิง

คลิก Insert







วิธีท่ี 2 การ Insert citation จาก Microsoft word



การแกไ้ข Citation

เลือกแถบเมนู EndNote X7

คลิกที่ Edit &Manage Citation(s)







การแกไ้ข Citation

คลิกที่ Edit Reference ในรายการที่ตอ้งการ 

แลว้เลือกจดัการ

- Edit Library Reference แกไ้ขขอ้มูลรายการอา้งอิง

- Remove Citation ลบรายการอา้งอิงท่ีเลือก 

- Insert Citation แทรกรายการอา้งอิงใหม่





การแกไ้ข Citation

เปลี่ยนรูปแบบการอา้งอิง

- Display as: Author (Year) แสดงการอา้งอิงเป็น Author (Year)

- Exclude Author แสดงการอา้งอิงเฉพาะปีพิมพ์

- Exclude Year แสดงการอา้งอิงเฉพาะช่ือผูแ้ตง่

- Exclude Author & Year ไม่แสดงการอา้งอิงทั้งช่ือผูแ้ตง่และปีพิมพ์

- Show Only in Bibliography แสดงเฉพาะบรรณานุกรม





งานบรกิารตอบค าถามและช่วยการคน้ควา้

ฝ่ายบรกิารสื่อการศึกษา ส านกับรรณสารสนเทศ

โทรศพัท์ : 0 2504 7464-5

โทรสาร : 0 2503 3604

อีเมล : dilibrary@hotmail.com, libservice@stou.ac.th


