
 

 

 

 
ประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

เรื่อง ข้อก าหนดในการยืมวัสดุสารสนเทศห้องสมุดมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  
พ.ศ. ๒๕๕๗ 

----------------------------------------------- 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เรื่อง ข้อก าหนดในการยืมวัสดุ
สารสนเทศห้องสมุดทั้งในส่วนกลางและภูมิภาคของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชลงวนัที่ ๑๕ สิงหาคม ๒๕๔๘ เพ่ือให้
เหมาะสมกับสภาวการณ์ยิ่งขึ้น อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๑๖ แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชว่าด้วย การ
ใช้ห้องสมุด พ.ศ. ๒๕๔๔ จึงให้ยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เรื่อง ข้อก าหนดในการยืมวัสดุสารสนเทศ
ห้องสมุดมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ลงวันที่ ๑๕ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๔๘ และให้ใช้ความดังต่อไปนี้แทน 

ข้อ ๑  ประเภท จ านวน และระยะเวลาการยืมวัสดุสารสนเทศ 

 ประเภท จ านวน และระยะเวลาการยืม 

 
ผู้มีสิทธิยมื 

หนังสือทั่วไป 
ชุดวิชา 

สิ่งพิมพ์ มสธ. 

 
หนังสือส ารอง 

 
วิทยานิพนธ์ 

นวนิยาย/ 
เรื่องสั้น/ 

หนังสือเยาวชน 

 
วารสารบันเทิง 

 
ซีดี 

เล่ม วัน เล่ม วัน เล่ม วัน เล่ม วัน เล่ม วัน แผ่น วัน 

(๑)นักศึกษาระดับปริญญาตรี   
และประกาศนียบัตร 
-ยืมจากศูนย์วิทยพัฒนา 
-ยืมจากส านักบรรณ
สารสนเทศเฉพาะเมื่อเข้าร่วม
กิจกรรมที่มหาวิทยาลัย 
ก าหนด 

 
 

๕ 
๕ 

 
 

๑๔ 
๑ 
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๒ 
- 
 
 

 
 

๗ 
- 
 

 
 
- 
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- 
- 

 
 

๕ 
- 

 
 

๓ 
- 

(๒)นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา
ปริญญาโท 

๑๐ ๑๔ ๒ ๗ ๒ ๗ - - - - ๕ ๓ 

(๓)นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา
ปริญญาเอก 

๑๕ ๑๔ ๕ ๗ ๕ ๗ - - - - ๕ ๓ 

(๔)อาจารย์ประจ าและพนักงาน   
มหาวิทยาลัยต าแหน่งอาจารย์ 

๒๐ ๓๐ ๒ ๗ ๒ ๗ ๖ ๗ ๕ ๗ ๕ ๓ 

(๕)ข้าราชการประจ าและ
พนักงานมหาวิทยาลัย
ต าแหน่งอื่นๆ 

๑๕ ๓๐ - - ๒ ๗ ๖ ๗ ๕ ๗ ๕ ๓ 

(๖)อาจารย์พิเศษ ๑๕ ๓๐ ๒ ๗ ๒ ๗ ๖ ๗ ๕ ๗ ๕ ๓ 
(๗)บุคคลเกษียณอายุราชการ ๑๐ ๑๔ - - - - ๖ ๗ ๕ ๗ ๕ ๓ 
(๘)ลูกจ้างประจ า ๑๐ ๓๐ - - ๒ ๗ ๖ ๗ ๕ ๗ ๕ ๓ 
(๙)ลูกจ้างชั่วคราวรายเดือน ๕ ๑๔ - - - - ๔ ๗ ๓ ๗ ๕ ๓ 
(๑๐)สถาบันที่มีข้อตกลงร่วมกัน ๒๐/สถาบัน 

๓/คน(รวม
วิทยานิพนธ์) 

๑๔ - - ๑ ๗ - - - - - - 

(๑๑)สมาชิกสมทบ 
   (ศูนย์วิทยพัฒนา มสธ.) 

๓ ๗ ( ยืมได้เฉพาะชุดวิชาและสิ่งพิมพ์ มสธ. ) 



-๒- 

 

 
ข้อ ๒  วัสดุสารสนเทศท่ีครบก าหนดเวลายืมตามข้อ ๑ ยกเว้นหนังสือส ารองถ้าผู้ยืมตามข้อ ๑(๑) 

ถึง ๑(๘) ประสงค์จะยืมต่อไปอีกและไม่มีผู้ใดจองไว้ ห้องสมุดอาจอนุญาตให้ยืมต่อได้อีก ๓ ครั้ง โดยไม่ต้องน าวัสดุ
สารสนเทศที่ยืมมาแสดง กรณีต้องการยืมเกิน ๓ ครั้ง ต้องน าวัสดุสารสนเทศที่ยืมนั้นมาแสดงเพื่อให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบด้วย 

ข้อ ๓  ในกรณีที่ห้องสมุดมีความจ าเป็นต้องใช้วัสดุสารสนเทศนั้นโดยเร่งด่วน ห้องสมุดมีสิทธิที่จะ
เรียกให้ผู้ยืมคืนวัสดุสารสนเทศก่อนครบก าหนดการยืมได้ 

ข้อ ๔  ประเภทของวัสดุสารสนเทศที่ไม่อนุญาตให้ยืมออก 
(๑)  หนังสืออ้างอิงและหนังสือหายาก 
(๒)  เอกสารการสอนชุดวิชา วิทยานิพนธ์ สิ่งพิมพ์ของมหาวิทยาลัยและสิ่งพิมพ์อ่ืนๆ ฉบับที่ระบุ

ให้ใช้ภายในห้องสมุด 
(๓)  วารสารฉบับปัจจุบัน วารสารวิชาการ วารสารเย็บเล่มและหนังสือพิมพ์ 
(๔)  หนังสือส ารองที่มีฉบับเดียวในห้องสมุด 
(๕)  ต้นฉบับสื่อโสตทัศน์  และสื่อโสตทัศน์บางประเภทที่มิได้ระบุไว้ในข้อ ๑ 
(๖)  เอกสารจดหมายเหตุ 
ข้อ ๕  ผู้ยืมที่ไม่คืนวัสดุสารสนเทศตามก าหนดส่ง หรือท าวัสดุสารสนเทศช ารุด เสียหาย หรือสูญ

หาย จะต้องช าระค่าปรับหรือชดใช้ค่าเสียหายให้แก่มหาวิทยาลัยตามอัตราที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
ข้อ ๖  ผู้ยืมที่ไม่คืนวัสดุสารสนเทศตามก าหนดส่ง และหรือไม่ช าระค่าปรับ ซ่ึงห้องสมุดได้ทวง

ถามแล้วแต่ผู้ยืมก็ยังไม่ได้ด าเนินการ ให้ผู้อ านวยการส านักบรรณสารสนเทศ หรือผู้อ านวยการศูนย์วิทยพัฒนา
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช แล้วแต่กรณีน าเสนอมหาวิทยาลัย เพ่ือพิจารณาตามควรแก่กรณี 

 
ทั้งนี้ ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป    

  ประกาศ ณ วันที่  ๑๒  มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๕๗ 

         

      (รองศาสตราจารย์ ดร.นายแพทย์ชัยเลิศ    พิชิตพรชัย) 
              อธิการบดีมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
 

หมายเหตุ : เนื่องจากประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธริาชเรื่อง ข้อก าหนดในการยืมวสัดุสารสนเทศห้องสมุด มหาวิทยาลัย 
สุโขทัยธรรมาธิราช ลงวันท่ี ๑๕ สงิหาคม ๒๕๔๘ ได้ใช้บังคับมาเป็นเวลานานและมสีื่อบางชนิดไมไ่ด้ให้บริการสืบค้นแก่นักศึกษา
แล้วประกอบกับระยะเวลาการยมืวัสดุสารสนเทศบางรายการมีความไมเ่หมาะสมกับสภาวการณ์ในปัจจุบัน จึงจ าเป็นต้องปรับปรุง
ประกาศดังกล่าวให้เหมาะสมกับสภาวการณ์ในปัจจุบัน 



  
 
   
 

 

 
 

 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
เรื่อง การก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมและค่าบริการการใช้ห้องสมุดมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

พ.ศ. ๒๕๕๗ 
---------------------------------------- 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชเรื่อง การก าหนดอัตรา
ค่าธรรมเนียมและค่าบริการการใช้ห้องสมุดมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ลงวันที่ ๑๕ สิงหาคม ๒๕๔๘ ให้
เหมาะสมยิ่งขึ้น  อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๑๓(๕) แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ว่าด้วย
การเงินและทรัพย์สิน พ.ศ.๒๕๕๔  และข้อ ๑๖ แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ว่าด้วยการใช้
ห้องสมุด พ.ศ. ๒๕๔๔ อธิการบดีโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย ใน
การประชุมครั้งที่ ๒/๒๕๕๗ เมื่อวันที่ ๑๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๗ จึงให้ยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
เรื่อง การก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมและค่าบริการการใช้ห้องสมุดมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ลงวันที่ ๑๕ 
สิงหาคม ๒๕๔๘ และออกประกาศไว้ดังต่อไปนี้แทน 

  ข้อ ๑  ค่าธรรมเนียมสมาชิกห้องสมุด 
         (๑)  สมาชิกสามัญที่เป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัยให้ใช้บัตรประจ าตัวนักศึกษาเป็นบัตรแสดงตน

ในการใช้บริการห้องสมุดโดยไม่ต้องช าระค่าธรรมเนียมสมาชิกห้องสมุด 
                   (๒)  สมาชิกสามัญซึ่งท าบัตรสมาชิกห้องสมุดครั้งแรกไม่ต้องช าระค่าธรรมเนียม หากท าบัตร
สมาชิกช ารุด สูญหาย และขอท าบัตรใหม่ ต้องช าระค่าธรรมเนียมครั้งละ ๕๐ บาท 
                   (๓)  สมาชิกสมทบ 

 (ก)  สมัครเป็นสมาชิกห้องสมุดส านักบรรณสารสนเทศ ต้องช าระค่าธรรมเนียมปีละ ๕๐๐ 
บาท และมีสิทธิใช้บริการเฉพาะการค้นคว้าภายในห้องสมุด 

(ข)  สมัครเป็นสมาชิกห้องสมุดศูนย์วิทยพัฒนามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชต้องช าระ
ค่าธรรมเนียมปีละ ๒๐๐ บาท หากประสงค์จะยืมวัสดุสารสนเทศของศูนย์วิทยพัฒนามหาวิทยาลัย 
สุโขทัยธรรมาธิราช ต้องช าระค่าประกันความเสียหายจ านวน ๕๐๐ บาทซ่ึงค่าประกันความเสียหายนี้จะคืนให้เมื่อ
พ้นจากการเป็นสมาชิกหากไม่มีความเสียหายใดๆเกิดขึ้น โดยติดต่อขอรับคืนได้ภายในเวลาหนึ่งปี นับจากวัน
หมดอายุการเป็นสมาชิก หากพ้นก าหนดระยะเวลาดังกล่าว ให้ตกเป็นเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย 
                     กรณีท าบัตรสมาชิกช ารุด สูญหาย และขอท าบัตรใหม่ ต้องช าระค่าธรรมเนียมครั้งละ ๕๐ บาท 

 

 



 
 

๒ 

 

 

ข้อ ๒  ค่าบ ารุงห้องสมุดแบบรายวันส าหรับบุคคลภายนอกที่ใช้บริการห้องสมุดส านักบรรณ
สารสนเทศมีอัตราดังนี้ 

(๑)  นักเรียนในเครื่องแบบหรือแสดงบัตร    วันละ ๑๐ บาท 
(๒)  นักศึกษาในเครื่องแบบหรือแสดงบัตร   วันละ ๒๐ บาท 
(๓)  บุคคลทั่วไป     วันละ ๓๐ บาท 
ยกเว้น พระภิกษุ สามเณร นักบวช ไม่ต้องช าระค่าบ ารุงห้องสมุดแบบรายวัน 

 
ข้อ ๓  อัตราค่าบริการการใช้อินเทอร์เน็ตส าหรับบุคคลภายนอกที่ไม่เป็นสมาชิกห้องสมุดศูนย์

วิทยพัฒนา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชต้องช าระค่าใช้บริการชั่วโมงละ ๒๐ บาท 
 

   ข้อ ๔  อัตราค่าบริการสืบค้นสารสนเทศจากฐานข้อมูลหรือค่าพิมพ์ผลการสืบค้น เป็นดังนี้ 
 

 
ประเภทผู้ใช้บริการ 

ค่าบริการสืบค้น 
สารสนเทศ 
บาท/เรื่อง 

ค่าพิมพ์ผลการสืบค้น 
กระดาษจากเครื่องพิมพ์เลเซอร์ 

บาท/แผ่น 

สมาชิกสามัญ ๒๐/๑ ข้อความ ๓/๑ 
มีภาพประกอบขาวด า ๕/๑ 

สมาชิกสมทบและ
บุคคลภายนอกท่ีช าระ
ค่าธรรมเนียมการใช้
ห้องสมุดรายวัน 
 

๕๐/๑ ข้อความ ๕/๑ 
มีภาพประกอบขาวด า ๗/๑ 

ส่วนราชการหรือ
หน่วยงานที่มีข้อตกลง
ร่วมกัน 
 

๕๐/๑ ข้อความ ๕/๑ 
มีภาพประกอบขาวด า ๑๐/๑ 

 

 

 

 



 
 

๓ 

 

 

ข้อ ๕  อัตราค่าปรับกรณีผู้ยืมไม่คืนวัสดุสารสนเทศภายในก าหนด เป็นดังนี้ 

ประเภทวัสดุสารสนเทศ ค่าปรับ 
เล่ม แผ่น ตลับ ชิ้น/วัน 

(๑) หนงัสือท่ัวไป ชุดวิชา สิ่งพิมพ์ นวนิยาย เรื่องสั้น หนังสือเยาวชน วารสารบันเทิง ๒  บาท 
(๒) วิทยานิพนธ์ ๕  บาท 
(๓) หนังสือส ารอง ๕  บาท 
(๔) สื่อแม่เหล็กและสื่อออปติกส์ที่บันทึกทั้งภาพหรือเสียง และสื่อแม่เหล็กและ 

สื่อออปติกส์ที่บันทึกเสียง 
๓  บาท 

 
 
ข้อ ๖  ในกรณีที่วัสดุสารสนเทศที่ยืมหรือใช้บริการภายในห้องสมุดช ารุด เสียหาย หรือสูญหาย  

ผู้ยืมต้องรับผิดชอบซ่อมแซมหรือจัดหามาทดแทน หรือชดใช้เป็นจ านวนเงินสองเท่าของราคาวัสดุสารสนเทศนั้น  
หรือชดใช้ตามจ านวนเงินที่ห้องสมุดได้จ่ายไปเพ่ือการนั้นแล้วแต่กรณี พร้อมทั้งช าระค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ
จัดเตรียมวัสดุสารสนเทศตามกระบวนการงานเทคนิคห้องสมุดอีกหน่วยละ ๕๐ บาท  

กรณเีป็นสื่อแม่เหล็กและสื่อออปติกส์ที่บันทึกทั้งภาพหรือเสียง และสื่อแม่เหล็กและสื่อออปติกส์ 
ที่บันทึกเสียงที่ยืมหรือใช้บริการภายในห้องสมุดสูญหายหรือเสียหายจนไม่อาจซ่อมแซมได้ ผู้ยืมจะต้องด าเนินการ 
ดังนี้ 

(๑)  กรณีที่เป็นสื่อต้นฉบับ ผู้ยืมต้องจัดหาสื่อแม่เหล็กและสื่อออปติกส์ที่มีชื่อเสียงและผู้ผลิต
เดียวกันกับที่สูญหายมาชดใช้หากไม่สามารถจัดหาที่มีชื่อเรื่องและผู้ผลิตเดียวกันได้ จะต้องชดใช้ค่าเสียหายเป็นเงิน 
๒ เท่าของราคาที่สูญหายพร้อมทั้งช าระค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดเตรียมวัสดุสารสนเทศตามกระบวนการงาน
เทคนิคห้องสมุดอีกหน่วยละ ๕๐ บาท     

(๒)  กรณีที่เป็นสื่อฉบับส าเนา ผู้ยืมต้องช าระค่าใช้จ่าย ซึ่งได้รวมค่าวัสดุ ค่าส าเนา ค่าแถบ
สัญญาณแม่เหล็ก และค่าด าเนินการห้องสมุด คือ วีซีดี ซีดี หรือดีวีดี ค่าใช้จ่าย ๑๕๐ บาทต่อ ๑ แผ่น 

(๓)  กรณีที่สื่อแม่เหล็กและสื่อออปติกส์รายการนั้นมีหนังสือประกอบ ผู้ยืมต้องชดใช้ส าหรับตัว
สื่อแม่เหล็กหรือสื่อออปติกส์ที่เป็นสื่อต้นฉบับหรือสื่อส าเนาตามแต่กรณี ส่วนหนังสือประกอบ ผู้ยืมต้องจัดหา
หนังสือรายการนั้นทดแทน หรือชดใช้เป็นจ านวนเงิน ๒ เท่าของราคาหนังสือ พร้อมทั้งช าระค่าใช้จ่ายในการ
ด าเนินการจัดเตรียมวัสดุสารสนเทศตามกระบวนการงานเทคนิคห้องสมุดอีกหน่วยละ ๕๐ บาท 

ข้อ ๗  ในกรณีที่มีปัญหาในการประเมินราคาวัสดุสารสนเทศที่ช ารุดเสียหายหรือสูญหาย ให้
ผู้อ านวยการส านักบรรณสารสนเทศหรือผู้อ านวยการศูนย์วิทยพัฒนามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช แล้วแต่กรณี 
เป็นผู้ประเมินราคาหรือก าหนดค่าเสียหายตามควรแก่กรณี 



 
 

๔ 

 

 

 

ทั้งนี ้ให้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 

    ประกาศ ณ วันที่  ๑๙  กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๕๗ 

      

 

            (รองศาสตราจารย์ ดร.นายแพทย์ชัยเลิศ  พิชิตพรชัย) 
              อธิการบดีมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
 

หมายเหตุ-  เนื่องจากประกาศมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชเรื่อง การก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมและ
ค่าบริการการใช้ห้องสมุดมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ลงวันที่ ๑๕ สิงหาคม ๒๕๔๘ ได้ใช้บังคับมาเป็น
เวลานานและมีสื่อบางชนิดไม่ได้ให้บริการสืบค้นแก่นักศึกษาแล้ว ท าให้ไม่เหมาะสมกับสภาวการณ์ใน
ปัจจุบัน จึงจ าเป็นต้องปรับปรุงประกาศดังกล่าวให้เหมาะสมกับสภาวการณ์ในปัจจุบัน  
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