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ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
วาดวย การใชหองสมุด

พ.ศ. 2544
----------

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวย การใชหองสมุดให
เหมาะสมยิ่งขึ้น อาศัยอํ านาจตามความในขอ 6 แหงขอบังคับมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวย
การดํ าเนินงานของส ํานักบรรณสารสนเทศ พ.ศ. 2529    อธิการบดีจึงกํ าหนดระเบียบ  วาดวย  การใช
หองสมุดไวดังตอไปน้ี

หมวด 1
ขอความทั่วไป

ขอ 1  ระเบียบน้ี เรียกวา “ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวย การใชหองสมุด
พ.ศ. 2544”

ขอ 2  ใหยกเลิก
2.1 ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวย การใหบริการหองสมุด พ.ศ. 2540
2.2 ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช   วาดวย     การใชบริการหองสมุด

ศูนยวิทยพัฒนาบริการ  พ.ศ. 2541
ขอ 3  ระเบียบน้ีใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป
บรรดาความในระเบียบ ประกาศหรือคํ าส่ังใดท่ีขัดหรือแยงกับระเบียบน้ีใหใชระเบียบน้ีแทน
ขอ 4  ในระเบียบน้ี

“มหาวิทยาลัย” หมายความวา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
“หองสมุด”  หมายความวา สวนบริการหองสมุดของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

ท่ีสํ านักบรรณสารสนเทศและศูนยวิทยพัฒนาทุกแหง
“วัสดุสารสนเทศ” หมายความวา สื่อสิ่งพิมพ ส่ือโสตทัศน และส่ืออิเล็กทรอนิกส ท่ีให

บริการในหองสมุดมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
“หนังสือสํ ารอง”  หมายความวา   วัสดุสารสนเทศในหองสมุดมหาวิทยาลัยสุโขทัย

ธรรมาธิราช  ที่สาขาวิชาแจงใหหองสมุดจัดเปนหนังสือส ํารองใหนักศึกษาอานภายในหองสมดุ หรือให
ยืมออกไดในระยะเวลาที่กํ าหนด

“นักศึกษา” หมายความวา  นักศึกษามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  ท่ีศึกษาตาม
หลักสูตรปริญญาและประกาศนียบัตร
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“บุคลากรประจ ํา” หมายความวา อาจารยประจํ า  ขาราชการประจํ า  พนักงานมหาวิทยาลัย

ลูกจางประจ ํางบประมาณแผนดิน   และลูกจางประจ ํางบประมาณเงนิรายได  ของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมา
ธิราช

“อาจารยพิเศษ” หมายความวา อาจารย ผูทรงคุณวุฒ ิผูเชี่ยวชาญ หรือผูซ่ึงมหาวิทยาลัย
สุโขทัยธรรมาธิราชแตงต้ังใหเปนอาจารยพิเศษ

“บุคคลเกษียณอายุราชการ” หมายความวา บุคลากรประจํ าของมหาวิทยาลัยสุโขทัย
ธรรมาธิราชท่ีเกษียณอายุราชการ

“ลูกจางชั่วคราว” หมายความวา ลูกจางช่ัวคราวรายป ลูกจางช่ัวคราวรายเดือน  และ
ลูกจางชัว่คราวรายวันของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

หมวด 2
เวลาทํ าการของหองสมุด

ขอ 5  เวลาทํ าการของหองสมุด โดยปกติใหถือตามวันและเวลาทํ าการของทางราชการ  และวันเสารที่
ไมเปนวันหยุดนักขัตฤกษ

ขอ 6  ในวันท่ีมีกิจกรรมสัมมนาเสริม สัมมนาเขม หรือกิจกรรมการเรียนการสอนอ่ืนท่ีตองใชบริการ
หองสมุด จะเปดใหบริการเพ่ิมนอกเวลาทํ าการ รวมท้ังเปดบริการในวันหยุดราชการตามความจํ าเปน

ขอ 7  หากมีเหตุจํ าเปน ผูอํ านวยการสํ านักบรรณสารสนเทศหรือผูอํ านวยการศูนยวิทยพัฒนา
แลวแตกรณี   มีอํ านาจเปล่ียนแปลงเวลาทํ าการหรือกํ าหนดวันงดใหบริการไดตามท่ีเห็นสมควร

หมวด 3
สมาชิกภาพ

ขอ 8  สมาชิกหองสมุด แบงเปน 2 ประเภท ดังน้ี
8.1 สมาชิกสามัญ ไดแก

(1) นักศึกษามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช อายุการเปนสมาชิกตามสถานภาพ
การเปนนักศึกษาของมหาวิทยาลัย

(2) บุคลากรประจ ํา อายุการเปนสมาชิกคราวละ 5 ป ยกเวนพนักงาน
มหาวิทยาลัย และลูกจางประจ ํางบประมาณเงินรายไดของมหาวิทยาลัย อายุการเปนสมาชิก คราวละ 1 ป

(3) อาจารยพิเศษ อายุการเปนสมาชิกคราวละ 1 ป
(4) บุคคลเกษียณอายุราชการ อายุการเปนสมาชิกคราวละ 1 ป
(5) ลูกจางชั่วคราวรายปและลูกจางช่ัวคราวรายเดือน อายุการเปนสมาชิก

คราวละ 1 ป
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8.2 สมาชิกสมทบ ไดแก

(1) ลูกจางช่ัวคราวรายวัน
(2) บุคคลภายนอกที่สมัครเปนสมาชิกสมทบ

ขอ 9  การสมัครเปนสมาชิกหองสมุด
9.1 นักศึกษามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ใหใชบัตรประจํ าตัวนักศึกษา  เปนบัตร

แสดงตนในการเขาใชบริการหองสมุดของมหาวิทยาลัย
9.2 บุคลากรประจํ าและบุคคลเกษียณอายุราชการ ย่ืนความจํ านงขอทํ าบัตรสมาชิก

พรอมหลักฐานตอไปน้ี
(1) บัตรประจํ าตัว
(2) รูปถายหนาตรง ขนาด 1 น้ิว จํ านวน 2 รูป ถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน

9.3 อาจารยพิเศษ ลูกจางช่ัวคราวรายป และลูกจางช่ัวคราวรายเดือน ย่ืนความจํ านง
ขอทํ าบัตรสมาชิกพรอมหลักฐาน ตามขอ 9.2 และคํ ารับรองในใบสมัครสมาชิกจากผูบังคับบัญชา หรือ
หัวหนาหนวยงานท่ีเก่ียวของของมหาวิทยาลัย ระดับประธานสาขาวิชา  ผูอํ านวยการหรือเทียบเทา

9.4 ลูกจางชั่วคราวรายวัน และบุคคลภายนอก ย่ืนความจํ านงขอทํ าบัตรสมาชิกพรอม
หลักฐานตามขอ 9.2 และชํ าระคาสมาชิกสมทบตามประกาศของมหาวิทยาลัย

หมวด 4
ผูมีสิทธิใชหองสมุดและยืมวัสดุสารสนเทศ

ขอ 10  ผูมีสิทธิใชหองสมุด ไดแก
10.1 สมาชิกหองสมุด
10.2 บุคคลภายนอกที่ช ําระคาธรรมเนียมการใชหองสมุดแบบรายวัน
10.3 บุคคลหรือสถาบันอื่นที่ผูอ ํานวยการสํ านักบรรณสารสนเทศ  หรือผูอํ านวยการ

ศูนยวิทยพัฒนา แลวแตกรณี  พิจารณาอนุญาตเปนราย ๆ ตามความเหมาะสม
ท้ังน้ี นักเรียน นักศึกษาและประชาชนทั่วไป อนุญาตใหใชบริการอานภายในหองสมุด

ศูนยวิทยพัฒนาได ยกเวนการใชบริการอินเทอรเน็ต ท่ีจะมีคาธรรมเนียมการใชบริการตามประกาศของ
มหาวิทยาลัย

ขอ 11  ผูมีสิทธิยืมวัสดุสารสนเทศ ไดแก
11.1 สมาชิกสามัญ  ยืมวัสดุสารสนเทศไดจากหองสมุดสํ านักบรรณสารสนเทศและ

หองสมุดศูนยวิทยพัฒนา   ยกเวนสมาชิกสามัญท่ีเปนนักศึกษาหลักสูตรระดับปริญญาตรี   และ
ประกาศนียบัตรใหยืมวัสดุสารสนเทศไดจากหองสมุดศูนยวิทยพัฒนา   แตในกรณีท่ีนักศึกษาไดเขารวม
กิจกรรมการเรียนท่ีมหาวิทยาลัยจัดข้ึน ณ ท่ีทํ าการมหาวิทยาลัย สามารถยืมวัสดุสารสนเทศจาก
หองสมุดสํ านักบรรณสารสนเทศได
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11.2 หนวยงานท่ีมีขอตกลงรวมกัน
11.3 บุคคลหรือสถาบันอื่นที่ผูอ ํานวยการสํ านักบรรณสารสนเทศ หรือผูอํ านวยการ

ศูนยวิทยพัฒนา แลวแตกรณี พิจารณาอนุญาตเปนราย ๆ ตามความเหมาะสม

หมวด 5
ขอปฏิบัติเกี่ยวกับการใชหองสมุด

ขอ 12. ขอปฏิบัติในการเขาใชหองสมุด
12.1 แสดงบัตรสมาชิกหองสมุดหรือบัตรแสดงตนเปนบุคลากรของมหาวิทยาลัย  หรือบัตร

อนุญาตเขาใชหองสมุดรายวัน ทุกครั้งที่เขาใชหองสมุด
12.2 เมื่อเขาใชหองสมุดตองวางกระเปา สิ่งของอื่น ๆ ยกเวนของท่ีมีคาไวท่ีบริเวณช้ันวางส่ิง

ของดานนอกท่ีจัดไวให
12.3 เมื่อออกจากหองสมุดตองใหเจาหนาที่ตรวจหนังสือหรือวัสดุสารสนเทศที่นํ าออกมา

ดวย โดยตองยืมใหถูกตองตามระเบียบ
12.4 การนํ าหนังสือหรือวัสดุสารสนเทศออกจากหองสมุดโดยไมไดยืมตามระเบียบ หรือ

การตัด ฉีก หรือทํ าลายทรัพยากรหองสมุด ถือวาเปนการทํ าลายทรัพยสินของมหาวิทยาลัย ผูกระทํ าจะไดรับ
การพิจารณาโทษทางวินัยหรือตามกฎหมาย

12.5 สํ ารวมกิริยามารยาท ไมพดูคุยเสียงดัง และแตงกายสุภาพเรียบรอย
12.6 ดูแลทรัพยสินและของมีคาของตนเอง หองสมุดไมรับผิดชอบตอกรณีสูญหายหรือเสียหาย

ของทรัพยสินนั้น
12.7 ผูใชหองสมุดตองใชบริการตาง ๆ ใหเสร็จส้ินกอนเวลาปดทํ าการ 15 นาที เพื่อให

เจาหนาท่ีหองสมุดไดส ํารวจความเรียบรอยกอนปดบริการหองสมุด
ขอ 13  ความรับผิดชอบของผูใชบริการหองสมุดและผูยืมวัสดุสารสนเทศ

13.1 ผูยืมตองดูแลรักษาสภาพวัสดุสารสนเทศใหอยูในสภาพดี สามารถใชประโยชนไดยาว
นานคุมคา

13.2 ผูยืมตองตรวจสภาพวัสดุสารสนเทศกอนยืมออกจากหองสมุด และจะตองรับผิดชอบตอ
การชํ ารุดเสียหายหรือสูญหายของวัสดุสารสนเทศท่ียืมทุกกรณี นับต้ังแตเวลาท่ียืมออกจากหองสมุดจนถึงเวลา
สงคืนหองสมุด

13.3 ผูยืมตองสงคืนวัสดุสารสนเทศตามกํ าหนดสง ผูที่มีชื่อในบัญชีคางสง จะไมไดรับอนุญาต
ใหยืมวัสดุสารสนเทศเพิ่ม จนกวาจะไดสงคืนวัสดุสารสนเทศท่ีคางสงใหเรียบรอย

ขอ 14  ขอปฏิบัติเก่ียวกับการใชหองสมุด ไดแก ขอกํ าหนดในการยืมวัสดุสารสนเทศ และการกํ าหนด
อัตราคาธรรมเนียมและคาบริการการใชหองสมุด ใหเปนไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย

ขอ 15  ผูใชหองสมุดที่ไมปฏิบัติตามระเบียบ หรือประกาศท่ีออกโดยความแหงระเบียบน้ี
หากฝาฝนหองสมดุมีอํ านาจจะพิจารณาดํ าเนินการไดตามควรแกกรณี ดังน้ี
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15.1 ตักเตือน
15.2 ใหออกนอกบริเวณหองสมุด
15.3 ตัดสิทธิการใชหองสมุด
15.4 เพิกถอนการเปนสมาชิกหองสมุด
15.5 กรณีท่ีเปนบุคลากรของมหาวิทยาลัย อาจเสนอใหมหาวิทยาลัยพิจารณาลงโทษทางวินัย
15.6 กรณีท่ีเปนนักศึกษาของมหาวิทยาลัย อาจเสนอใหมหาวิทยาลัยไมอนุญาตให

ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาถัดไป หรืองดออกใบรับรองการสํ าเร็จการศึกษาให
15.7 กรณีท่ีเปนนักศึกษาของสถาบันการศึกษาอ่ืน หรือบุคลากรจากหนวยงานภายนอก

อาจขอใหสถาบันหรือหนวยงานเจาสังกัดพิจารณาลงโทษ
15.8  ผูทํ าลายหรือผูลักทรัพยสินของหองสมุดจะถูกดํ าเนินคดีตามกฎหมาย

ขอ 16  ใหอธิการบดีมีอํ านาจในการออกประกาศหรือคํ าส่ังเพ่ือดํ าเนินการใหเปนไปตามระเบียบ
ในกรณีตองตีความตามระเบียบน้ี ใหคณะกรรมการประจํ าสํ านักบรรณสารสนเทศวินิจฉัยช้ีขาด

บทเฉพาะกาล
ขอ 17  ใหบัตรสมาชิกท่ีออกตามระเบียบท่ีถูกยกเลิกตามขอ 2 แหงระเบียบน้ี มีอายุใชตอไป

จนกวาจะสิ้นอายุตามท่ีกํ าหนดไวตามระเบียบดังกลาว ทั้งนี้ผูอ ํานวยการสํ านักบรรณสารสนเทศหรือ
ผูอํ านวยการศูนยวิทยพัฒนาหรือเจาหนาท่ีบริการหองสมุด  แลวแตกรณ ีอาจเรียกผูถือบัตรสมาชิกมาทํ าบัตร
ใหมได

ขอ 18  ใหผูท่ีชํ าระคาปรับ คาธรรมเนียม หรือคาบริการใด ๆ แกหองสมุดอยูกอนวันใชระเบียบน้ียังคง
ตองชํ าระเงินดังกลาวตามระเบียบท่ีถูกยกเลิก ตามขอ 2 แหงระเบียบนี้จนกวาจะชํ าระแลวเสร็จ

ขอ 19 ใหประกาศขอกํ าหนด และวิธีปฏิบัติท่ีออกตามระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
วาดวยการใชหองสมุด พ.ศ.2540   และระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชวาดวยการใชหองสมุด
ศูนยวิทยพัฒนาบริการ พ.ศ.2541  ยังคงมีผลใชบังคับตอไปเทาท่ีไมขัดแยงกับระเบียบน้ี   จนกวาจะมี
ประกาศ ขอกํ าหนด และวิธีปฏิบัติใหมท่ีออกมาใชบังคับแทน

ประกาศ  ณ  วันท่ี            พฤศจิกายน     พ.ศ.2544

                            ทองอินทร   วงศโสธร
(รองศาสตราจารย ดร.ทองอินทร  วงศโสธร)

              อธิการบดีมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
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