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  รายงานการประชุมผู้บริหารส านักบรรณสารสนเทศ 

ครั้งท่ี 4/2558 
วันพุธท่ี 22 เมษายน พ.ศ. 2558 

ณ ห้องประชุม 3106  อาคารบรรณสาร ชั้น 1 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

 

 ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
วาระท่ี 4.5 (ร่าง) แผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 

 เลขานุการส านักบรรณสารสนเทศเสนอท่ีประชุมพิจารณา (ร่าง) แผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2559 ของส านักบรรณสารสนเทศ ตามท่ีฝ่าย/ศูนย์ได้เสนอข้อมูลไปซึ่งประกอบด้วย รายละเอียดตัวชี้วัด/
กิจกรรม/หน่วยนับ/ค่าเป้าหมายของแผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 ส่วนเรื่องงบประมาณอยู่
ระหว่างการรวบรวม รายละเอียดปรากฏตามเอกสารประกอบวาระการประชุมท่ี 4.4 
 ในการนี้ จึงขอเสนอท่ีประชุมพิจารณาประเด็น ดังนี้ 

1. ภาพรวมความสอดคล้องระหว่างกิจกรรม หน่วยนับ และค่าเป้าหมาย ของแต่ละผลผลิต 
2. กรณีกิจกรรมท่ีเสนอตอบสนองตัวชี้วัด Corporate KPI  ของมหาวิทยาลัย และตอบตัวชี้วัดในแผน

ยุทธศาสตร์ของ สบ. จะต้องก าหนดเป็นตัวชี้วัดในแผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ 2559 
หรือไม่ 

3. การวิเคราะห์ความเสี่ยงในแต่ละผลผลิต 
อนึ่ง หัวหน้าศูนย์เทคโนโลยีบรรณสารสนเทศ และหัวหน้าฝ่ายบริการสื่อการศึกษาได้มีข้อสังเกต/

ข้อเสนอแนะเพิ่มเติมเกี่ยวกับงานของส านักงานเลขานุการดังนี้ 
1. กิจกรรมในแผนปฏิบัติราชการของส านักงานเลขานุการควรเพิ่มงานวิเคราะห์แผนและงบประมาณ และ

งานบริหารอื่นในภาพรวม โดยถือว่างานวิเคราะห์ส่วนหนึ่งของงานส านักงานเลขานุการ หรือไม่ 
2. ควรมีการรายงานผลการด าเนินงานด้านการซ่อมพัสดุ อาคารและระบบสาธารณูปโภค ให้หน่วยงานท่ี

แจ้งซ่อมได้รับทราบเป็นระยะ 
 มติ  ท่ีประชุมพิจารณาแล้วมีมติดังนี้ 

1. เห็นชอบ (ร่าง) แผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 โดยให้ปรับ/เพิ่ม รายละเอียดใน 
(ร่าง) แผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 ดังนี้ 
 

ประเด็น มต ิ
ผลผลิตบริการบรรณสารสนเทศ  รหัส ก 1.3.6 
กิจกรรมหลักท่ี 1 บริการบรรณสารสนเทศ 

 

กิจกรรมย่อย 1.1 จัดหาทรัพยากรสารสนเทศใหม่ - ตัด กิจกรรม (ส าเนาเข้าเล่ม/วพ./IS/เอกสาร) ออก 
กิจกรรมย่อย 1.2 จัดท าระเบียนและเตรียมทรัพยากร 
                      สารสนเทศใหม่ให้พร้อมบริการ 

1) จัดท าระเบียนบรรณานุกรม 
 

 
 
- ปรับชื่อกิจกรรมย่อย เป็นดังนี ้
1.1) ระเบียนบรรณานุกรมหนังสือ วารสาร สื่อโสตทัศน์ 
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ประเด็น มต ิ
       และสื่ออิ เล็กทรอนิกส์ใหม่  ในฐานข้อมูลระบบ

ห้องสมุดอัตโนมัต ิ
- เพิ่มชื่อกิจกรรมย่อยภายใต้ 1.1)  อีก 1 กิจกรรม คือ 

( เอกสารจดหมายเหตุอิเล็กทรอนิกส์ (น.จดหมาย
เหตุ)  ย้ายมาจากรหัส ก 2.3.2  กิจกรรมย่อยท่ี 1.6   

 1.2) ระเบียนดรรชนีบทความ ด้านการศึกษาทางไกล/ 
ด้านสุโขทัยศึกษา รัชกาลท่ี 7 ใหม่ในฐานข้อมูล
ห้องสมุดอัตโนมัต ิ

กิจกรรมย่อย 1.4 ส ารวจทรัพยากรสารสนเทศ เพื่อการ
คัดออก/จ าหน่ายออก/ปรับขยายขั้น 

- ปรับหน่วยนับ เป็น “เล่ม” และตัดกิจกรรมและค่า
เป้าหมายของหน่วยจัดหาทรัพยากร ออก เหลือเฉพาะ
กิจกรรมและค่าเป้าหมายของฝ่ายบริการสื่อการศึกษา 
ดังนี ้
- ปรับชื่อกิจกรรมย่อย 1.4 และกิจกรรม เป็น 
กิจกรรมย่อย 1.4 จัดการพื้นที่จัดเก็บสื่อการศึกษา 

1) ส า ร ว จ เพื่ อ เต รี ย ม ก า ร คั ด ล อ ก ห นั ง สื อ            
ค่าเป้าหมายท้ังปี  20,000  เล่ม ด าเนินการ    
ไตรมาส 1 จ านวน 6,000 เล่ม  ไตรมาส 2     
และ 3 จ านวน ไตรมาสละ 7,000 เล่ม  

2) จ าห น่ ายออก ห นั งสื อ  ค่ า เป้ าห ม าย ท้ั งปี       
5000 เล่ม ด าเนินการในไตรมาส 4 

3) การปรับ/ขยายชั้นหนังสือ (ชั้นจัดวางหนังสือให้
เพิ่ ม ขึ้ น ) ค่ า เป้ า ห ม าย ท้ั งปี  4 ,5 0 0  เล่ ม 
ด าเนินการไตรมาส 1 

กิจกรรมหลักท่ี 2 บริการห้องสมุด  
กิจกรรมย่อย 2.1 บริการห้องสมุด ณ ที่ท าการ มสธ. 

1) ให้บริการผู้ใช้ห้องสมุด 
              (•  ศูนย์เทคโนฯ และฝ่ายบริการสื่อฯ : ระบบ 
e-Library)   

 

 
 
- ก าหนดเป็นกิจกรรม / ค่าเป้าหมายเฉพาะของศูนย์
เทคโนโลยีฯ คือ  
(•  ศูนย์เทคโนโลยีฯ : ระบบ e-Library) 

4) งานบริการตอบค าถามและช่วยค้นคว้าสื่อท่ัวไป
และสื่อลักษณะพิเศษ 

- ปรับชื่อเป็น  4) งานบริการตอบค าถามและช่วยค้นคว้า
สารสน เทศ ท่ั ว ไปและสารสน เท ศอั ตลั กษ ณ์ ขอ ง
มหาวิทยาลัย 
  โดยมีกิจกรรมย่อย และหน่วยงานผู้รับผิดชอบ ดังนี้ 
  4.1) สารสนเทศทั่วไป 
      (• น.บริการสื่อสิ่งพิมพ์) 
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ประเด็น มต ิ
  4.2 สารสนเทศอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย 
       (• สารสนเทศ ร.7) 
       (• การศึกษาทางไกล) 
       (• จดหมายเหตุมหาวิทยาลัย) 

กิจกรรมย่อย 2.2 บริการระหว่างห้องสมุด 
1) บริการระหว่างห้องสมุด 

 
- ปรับชื่อกิจกรรมเป็น 1) บริการขอยืมและให้ยืมถ่าย
เอกสารระหว่างห้องสมุด 

กิจกรรมย่อย 2.4 บริการหน่วยงานภายใน 
1) จัดหาหนังสือให้แก่นักศึกษา/คณาจารย์ในระดับ

บัณ ฑิตศึกษา (เป็นประมาณการตามข้อมูล
หลักสูตรท่ีจะเปิดสอน ส่วนผลการด าเนินงานจะ
เป็นไปตามข้อมูลท่ีสาขาวิชาขอความอนุเคราะห์
มา) 

 
- ก าหนดค่าเป้าหมายท้ังปี  20 ชื่อเรื่อ ง  ด าเนินการ     
ไตรมาสละ 5 เรื่อง 

กิจกรรมย่อย 2.6 งานให้การศึกษาผู้ใช้และส่งเสริมการใช้
ห้องสมุด 

2) งานการให้การศึกษาผู้ใช้ห้องสมุด 

 
 
- ฝ่ายบริการสื่อการศึกษารับไปปรับชื่อกิจกรรมย่อยใหม่ 

3) งานส่งเสริมและประชาสัมพันธ์การใช้ห้องสมุด - ปรับ ชื่อกิจกรรม  เป็น  3) งานประชาสัมพันธ์การใช้
ห้องสมุด 
- ก าหนดหน่วยนับ เป็น ครั้ง / เรื่อง   
- ปรับชื่อกิจกรรม 3.1)  เป็น  
3.1) จัดกิจกรรม/โครงการส่งเสริมการใช้ห้องสมุด 
- ก าหนดหน่วยนับ กิจกรรม – จัดท าสื่อประชาสัมพันธ์
การใช้ห้องสมุด เป็น เรื่อง 

กิจกรรมย่อย 2.7 งานส ารวจความพึงพอใจผู้รับบริการ
ห้องสมุด 

- ปรับชื่อกิจกรรม เป็น 2.7 งานประเมินความพึงพอใจ
การบริการห้องสมุด 
- ปรับชื่อกิจกรรม 3) เป็น 2) การจัดการข้อร้องเรียน/ข้อ
ควรปรับปรุงจากผลการประเมินความพึงพอใจ  และ
ก าหนดหน่วยนับเป็น เรื่อง  
- ตัดกิจกรรม 4) ออก 

กิจกรรมหลักท่ี 3 จัดบริการวัสดุการศึกษาประกอบการ
เรียนการสอนให้กับนักศึกษาปริญญาเอก 

- ปรับชื่อกิจกรรมหลัก เป็น “กิจกรรมหลักท่ี 3 บริการ
ห้องสมุดส าหรับบริการนักศึกษาปริญญาเอก”  
- ปรับชื่อกิจกรรมย่อย 3.1 เป็น 3.1 บริการห้องสมุด
ส าหรับนักศึกษาปริญญาเอก  และก าหนดค่าเป้าหมาย 
ไตรมาส 1  และไตรมาส 3 = 90,  ไตรมาส 2 และ 
 4 = 85  
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ประเด็น มต ิ
ผลผลิตการพัฒนาห้องสมุดดิจิทัล รหัส ก 2.3.2 
ผลผลิตท่ี 1 การพัฒนาห้องสมุดดิจิทัล 

 
- ตัดตัวชี้วัดเชิงปริมาณ ข้อ  3 ร้อยละของจ านวนผู้ใช้  
บริการสารสนเทศในระบบ e-Library และข้อ 4 จ านวน
ระเบียนรายการเอกสารจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ออก 

กิจกรรมหลักท่ี 1 พัฒนาฐานข้อมูล เว็บไซต์ สื่อสังคม
ออนไลน์ และนิทรรศการออนไลน์ 
กิจกรรมย่อย 1.1 พัฒนาระบบฐานข้อมูล เว็บไซต์ สื่อ
สังคมออนไลน์ และนิทรรศการออนไลน์ 

2) พัฒนาเว็บไซต์ 
 

 
 
 
 
- ปรับชื่อกิจกรรม (6) เป็น เว็บไซต์สารสนเทศการศึกษา
ทางไกล 

กิจกรรมย่อย 1.5 แปลงสารสนเทศให้เป็นสารสนเทศ
ดิจิทัล 
(• ศูนย์เทคโนฯ : คลังปัญญา ต ารา มสธ. และสารสนเทศ
อื่น ๆ ตามค าขอ) 

 
 
- ปรับเป็น (• คลังปัญญา ต ารา มสธ. และสารสนเทศ 
อื่นฯ ตามค าขอ) 
 

กิจกรรมย่อย 1.6 พัฒนาระบบสืบค้นเอกสารจดหมาย
เหตุทางอิเล็กทรอนิกส์ 

- ตัดกิจกรรมท่ี 1.6 ออก และย้ายไปไว้ท่ีผลผลิต ก 1.3.6  
กิจกรรมย่อยท่ี 1.2  หัวข้อย่อยใน 1.1) 

กิจกรรมหลักท่ี 3 พัฒนาบุคลากร ให้บริการผู้ใช้และ
ส ารวจความพึงพอใจการใช้บริการ  
กิจกรรมย่อย 3.1 พัฒนาบุคลากรให้มีความรู้และทักษะ
ด้วยเทคโนโลยีสารสนเทศและเทคโนโลยีสมัยใหม่ 
5) จัดฝึกอบรมบุคลากรเพื่อเสริมทักษะด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศและเทคโนโลยีสมัยใหม่ 

 
 
 
- ปรับเป็น                                                                          
5) จัดฝึกอบรมบุคลากรภายในและผู้สนใจภายนอก เพื่อ
เสริมทักษะด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและเทคโนโลยี
สมัยใหม่ 

กิจกรรมย่อย 3.2 ให้บริการผู้ใช้บริการสารสนเทศใน
ระบบ e-library 

- เสนอตัดออกและมอบส านักงานเลขานุการประสานกับ
กองแผนงานว่าจะไม่ขอก าหนดเป็นตัวชี้วัดได้หรือไม่ 

 

1. มอบให้ฝ่าย/ศูนย์ตรวจสอบรายละเอียด และเพิ่มเติม Corporate KPI ท่ีเกี่ยวข้อง และให้ส านักงาน 
เลขานุการตรวจสอบค่าเป้าหมายรวมของทุกกิจกรรมให้ถูกต้องอีกครั้งหนึ่ง 

2. มอบให้ส านักงานเลขานุการรับไปพิจารณาเรื่องการเพิ่มกิจกรรมการวิเคราะห์งานต่างๆ ของส านักงาน 
เลขานุการ ไว้ในแผนปฏิบัติราชการประจ าปี หรือเป็นกระบวนงานภายในท่ีต้องด าเนินการในทุกงานโดยไม่ต้อง
น าเสนอเป็นกิจกรรมในแผนฯ และจัดให้มีการรายงานผลการด าเนินงานด้านการซ่อมพัสดุ อาคาร และระบบ
สาธารณูปโภคเป็นระยะเพิ่มเติม 
       3. มอบให้ทุกฝ่าย/ศูนย์พิมพ์ข้อความเพิ่มเติมไว้ในแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน/การขอเบิกค่าล่วงเวลาก่อน
น าเสนอผู้อ านวยการส านักลงนาม  จ านวน 2 แห่ง คือ “เห็นควรให้เบิกจ่าย” และข้อมูลเดือน ปีท่ีขอเบิก  


