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ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
วาดวย การใชหองสมุด

พ.ศ. 2544
----------

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวย การใชหองสมุดให
เหมาะสมยิ่งขึ้น อาศัยอํ านาจตามความในขอ 6 แหงขอบังคับมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวย
การดํ าเนินงานของส ํานักบรรณสารสนเทศ พ.ศ. 2529    อธิการบดีจึงกํ าหนดระเบียบ  วาดวย  การใช
หองสมุดไวดังตอไปน้ี

หมวด 1
ขอความทั่วไป

ขอ 1  ระเบียบน้ี เรียกวา “ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวย การใชหองสมุด
พ.ศ. 2544”

ขอ 2  ใหยกเลิก
2.1 ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช วาดวย การใหบริการหองสมุด พ.ศ. 2540
2.2 ระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช   วาดวย     การใชบริการหองสมุด

ศูนยวิทยพัฒนาบริการ  พ.ศ. 2541
ขอ 3  ระเบียบน้ีใหใชบังคับต้ังแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป
บรรดาความในระเบียบ ประกาศหรือคํ าส่ังใดท่ีขัดหรือแยงกับระเบียบน้ีใหใชระเบียบน้ีแทน
ขอ 4  ในระเบียบน้ี

“มหาวิทยาลัย” หมายความวา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
“หองสมุด”  หมายความวา สวนบริการหองสมุดของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

ท่ีสํ านักบรรณสารสนเทศและศูนยวิทยพัฒนาทุกแหง
“วัสดุสารสนเทศ” หมายความวา สื่อสิ่งพิมพ ส่ือโสตทัศน และส่ืออิเล็กทรอนิกส ท่ีให

บริการในหองสมุดมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
“หนังสือสํ ารอง”  หมายความวา   วัสดุสารสนเทศในหองสมุดมหาวิทยาลัยสุโขทัย

ธรรมาธิราช  ที่สาขาวิชาแจงใหหองสมุดจัดเปนหนังสือส ํารองใหนักศึกษาอานภายในหองสมดุ หรือให
ยืมออกไดในระยะเวลาที่กํ าหนด

“นักศึกษา” หมายความวา  นักศึกษามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  ท่ีศึกษาตาม
หลักสูตรปริญญาและประกาศนียบัตร
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“บุคลากรประจ ํา” หมายความวา อาจารยประจํ า  ขาราชการประจํ า  พนักงานมหาวิทยาลัย

ลูกจางประจ ํางบประมาณแผนดิน   และลูกจางประจ ํางบประมาณเงนิรายได  ของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมา
ธิราช

“อาจารยพิเศษ” หมายความวา อาจารย ผูทรงคุณวุฒ ิผูเชี่ยวชาญ หรือผูซ่ึงมหาวิทยาลัย
สุโขทัยธรรมาธิราชแตงต้ังใหเปนอาจารยพิเศษ

“บุคคลเกษียณอายุราชการ” หมายความวา บุคลากรประจํ าของมหาวิทยาลัยสุโขทัย
ธรรมาธิราชท่ีเกษียณอายุราชการ

“ลูกจางชั่วคราว” หมายความวา ลูกจางช่ัวคราวรายป ลูกจางช่ัวคราวรายเดือน  และ
ลูกจางชัว่คราวรายวันของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช

หมวด 2
เวลาทํ าการของหองสมุด

ขอ 5  เวลาทํ าการของหองสมุด โดยปกติใหถือตามวันและเวลาทํ าการของทางราชการ  และวันเสารที่
ไมเปนวันหยุดนักขัตฤกษ

ขอ 6  ในวันท่ีมีกิจกรรมสัมมนาเสริม สัมมนาเขม หรือกิจกรรมการเรียนการสอนอ่ืนท่ีตองใชบริการ
หองสมุด จะเปดใหบริการเพ่ิมนอกเวลาทํ าการ รวมท้ังเปดบริการในวันหยุดราชการตามความจํ าเปน

ขอ 7  หากมีเหตุจํ าเปน ผูอํ านวยการสํ านักบรรณสารสนเทศหรือผูอํ านวยการศูนยวิทยพัฒนา
แลวแตกรณี   มีอํ านาจเปล่ียนแปลงเวลาทํ าการหรือกํ าหนดวันงดใหบริการไดตามท่ีเห็นสมควร

หมวด 3
สมาชิกภาพ

ขอ 8  สมาชิกหองสมุด แบงเปน 2 ประเภท ดังน้ี
8.1 สมาชิกสามัญ ไดแก

(1) นักศึกษามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช อายุการเปนสมาชิกตามสถานภาพ
การเปนนักศึกษาของมหาวิทยาลัย

(2) บุคลากรประจ ํา อายุการเปนสมาชิกคราวละ 5 ป ยกเวนพนักงาน
มหาวิทยาลัย และลูกจางประจ ํางบประมาณเงินรายไดของมหาวิทยาลัย อายุการเปนสมาชิก คราวละ 1 ป

(3) อาจารยพิเศษ อายุการเปนสมาชิกคราวละ 1 ป
(4) บุคคลเกษียณอายุราชการ อายุการเปนสมาชิกคราวละ 1 ป
(5) ลูกจางชั่วคราวรายปและลูกจางช่ัวคราวรายเดือน อายุการเปนสมาชิก

คราวละ 1 ป



15:11  22/1/02

3
8.2 สมาชิกสมทบ ไดแก

(1) ลูกจางช่ัวคราวรายวัน
(2) บุคคลภายนอกที่สมัครเปนสมาชิกสมทบ

ขอ 9  การสมัครเปนสมาชิกหองสมุด
9.1 นักศึกษามหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ใหใชบัตรประจํ าตัวนักศึกษา  เปนบัตร

แสดงตนในการเขาใชบริการหองสมุดของมหาวิทยาลัย
9.2 บุคลากรประจํ าและบุคคลเกษียณอายุราชการ ย่ืนความจํ านงขอทํ าบัตรสมาชิก

พรอมหลักฐานตอไปน้ี
(1) บัตรประจํ าตัว
(2) รูปถายหนาตรง ขนาด 1 น้ิว จํ านวน 2 รูป ถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน

9.3 อาจารยพิเศษ ลูกจางช่ัวคราวรายป และลูกจางช่ัวคราวรายเดือน ย่ืนความจํ านง
ขอทํ าบัตรสมาชิกพรอมหลักฐาน ตามขอ 9.2 และคํ ารับรองในใบสมัครสมาชิกจากผูบังคับบัญชา หรือ
หัวหนาหนวยงานท่ีเก่ียวของของมหาวิทยาลัย ระดับประธานสาขาวิชา  ผูอํ านวยการหรือเทียบเทา

9.4 ลูกจางชั่วคราวรายวัน และบุคคลภายนอก ย่ืนความจํ านงขอทํ าบัตรสมาชิกพรอม
หลักฐานตามขอ 9.2 และชํ าระคาสมาชิกสมทบตามประกาศของมหาวิทยาลัย

หมวด 4
ผูมีสิทธิใชหองสมุดและยืมวัสดุสารสนเทศ

ขอ 10  ผูมีสิทธิใชหองสมุด ไดแก
10.1 สมาชิกหองสมุด
10.2 บุคคลภายนอกที่ช ําระคาธรรมเนียมการใชหองสมุดแบบรายวัน
10.3 บุคคลหรือสถาบันอื่นที่ผูอ ํานวยการสํ านักบรรณสารสนเทศ  หรือผูอํ านวยการ

ศูนยวิทยพัฒนา แลวแตกรณี  พิจารณาอนุญาตเปนราย ๆ ตามความเหมาะสม
ท้ังน้ี นักเรียน นักศึกษาและประชาชนทั่วไป อนุญาตใหใชบริการอานภายในหองสมุด

ศูนยวิทยพัฒนาได ยกเวนการใชบริการอินเทอรเน็ต ท่ีจะมีคาธรรมเนียมการใชบริการตามประกาศของ
มหาวิทยาลัย

ขอ 11  ผูมีสิทธิยืมวัสดุสารสนเทศ ไดแก
11.1 สมาชิกสามัญ  ยืมวัสดุสารสนเทศไดจากหองสมุดสํ านักบรรณสารสนเทศและ

หองสมุดศูนยวิทยพัฒนา   ยกเวนสมาชิกสามัญท่ีเปนนักศึกษาหลักสูตรระดับปริญญาตรี   และ
ประกาศนียบัตรใหยืมวัสดุสารสนเทศไดจากหองสมุดศูนยวิทยพัฒนา   แตในกรณีท่ีนักศึกษาไดเขารวม
กิจกรรมการเรียนท่ีมหาวิทยาลัยจัดข้ึน ณ ท่ีทํ าการมหาวิทยาลัย สามารถยืมวัสดุสารสนเทศจาก
หองสมุดสํ านักบรรณสารสนเทศได
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11.2 หนวยงานท่ีมีขอตกลงรวมกัน
11.3 บุคคลหรือสถาบันอื่นที่ผูอ ํานวยการสํ านักบรรณสารสนเทศ หรือผูอํ านวยการ

ศูนยวิทยพัฒนา แลวแตกรณี พิจารณาอนุญาตเปนราย ๆ ตามความเหมาะสม

หมวด 5
ขอปฏิบัติเกี่ยวกับการใชหองสมุด

ขอ 12. ขอปฏิบัติในการเขาใชหองสมุด
12.1 แสดงบัตรสมาชิกหองสมุดหรือบัตรแสดงตนเปนบุคลากรของมหาวิทยาลัย  หรือบัตร

อนุญาตเขาใชหองสมุดรายวัน ทุกครั้งที่เขาใชหองสมุด
12.2 เมื่อเขาใชหองสมุดตองวางกระเปา สิ่งของอื่น ๆ ยกเวนของท่ีมีคาไวท่ีบริเวณช้ันวางส่ิง

ของดานนอกท่ีจัดไวให
12.3 เมื่อออกจากหองสมุดตองใหเจาหนาที่ตรวจหนังสือหรือวัสดุสารสนเทศที่นํ าออกมา

ดวย โดยตองยืมใหถูกตองตามระเบียบ
12.4 การนํ าหนังสือหรือวัสดุสารสนเทศออกจากหองสมุดโดยไมไดยืมตามระเบียบ หรือ

การตัด ฉีก หรือทํ าลายทรัพยากรหองสมุด ถือวาเปนการทํ าลายทรัพยสินของมหาวิทยาลัย ผูกระทํ าจะไดรับ
การพิจารณาโทษทางวินัยหรือตามกฎหมาย

12.5 สํ ารวมกิริยามารยาท ไมพดูคุยเสียงดัง และแตงกายสุภาพเรียบรอย
12.6 ดูแลทรัพยสินและของมีคาของตนเอง หองสมุดไมรับผิดชอบตอกรณีสูญหายหรือเสียหาย

ของทรัพยสินนั้น
12.7 ผูใชหองสมุดตองใชบริการตาง ๆ ใหเสร็จส้ินกอนเวลาปดทํ าการ 15 นาที เพื่อให

เจาหนาท่ีหองสมุดไดส ํารวจความเรียบรอยกอนปดบริการหองสมุด
ขอ 13  ความรับผิดชอบของผูใชบริการหองสมุดและผูยืมวัสดุสารสนเทศ

13.1 ผูยืมตองดูแลรักษาสภาพวัสดุสารสนเทศใหอยูในสภาพดี สามารถใชประโยชนไดยาว
นานคุมคา

13.2 ผูยืมตองตรวจสภาพวัสดุสารสนเทศกอนยืมออกจากหองสมุด และจะตองรับผิดชอบตอ
การชํ ารุดเสียหายหรือสูญหายของวัสดุสารสนเทศท่ียืมทุกกรณี นับต้ังแตเวลาท่ียืมออกจากหองสมุดจนถึงเวลา
สงคืนหองสมุด

13.3 ผูยืมตองสงคืนวัสดุสารสนเทศตามกํ าหนดสง ผูที่มีชื่อในบัญชีคางสง จะไมไดรับอนุญาต
ใหยืมวัสดุสารสนเทศเพิ่ม จนกวาจะไดสงคืนวัสดุสารสนเทศท่ีคางสงใหเรียบรอย

ขอ 14  ขอปฏิบัติเก่ียวกับการใชหองสมุด ไดแก ขอกํ าหนดในการยืมวัสดุสารสนเทศ และการกํ าหนด
อัตราคาธรรมเนียมและคาบริการการใชหองสมุด ใหเปนไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย

ขอ 15  ผูใชหองสมุดที่ไมปฏิบัติตามระเบียบ หรือประกาศท่ีออกโดยความแหงระเบียบน้ี
หากฝาฝนหองสมดุมีอํ านาจจะพิจารณาดํ าเนินการไดตามควรแกกรณี ดังน้ี



15:11  22/1/02

5
15.1 ตักเตือน
15.2 ใหออกนอกบริเวณหองสมุด
15.3 ตัดสิทธิการใชหองสมุด
15.4 เพิกถอนการเปนสมาชิกหองสมุด
15.5 กรณีท่ีเปนบุคลากรของมหาวิทยาลัย อาจเสนอใหมหาวิทยาลัยพิจารณาลงโทษทางวินัย
15.6 กรณีท่ีเปนนักศึกษาของมหาวิทยาลัย อาจเสนอใหมหาวิทยาลัยไมอนุญาตให

ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาถัดไป หรืองดออกใบรับรองการสํ าเร็จการศึกษาให
15.7 กรณีท่ีเปนนักศึกษาของสถาบันการศึกษาอ่ืน หรือบุคลากรจากหนวยงานภายนอก

อาจขอใหสถาบันหรือหนวยงานเจาสังกัดพิจารณาลงโทษ
15.8  ผูทํ าลายหรือผูลักทรัพยสินของหองสมุดจะถูกดํ าเนินคดีตามกฎหมาย

ขอ 16  ใหอธิการบดีมีอํ านาจในการออกประกาศหรือคํ าส่ังเพ่ือดํ าเนินการใหเปนไปตามระเบียบ
ในกรณีตองตีความตามระเบียบน้ี ใหคณะกรรมการประจํ าสํ านักบรรณสารสนเทศวินิจฉัยช้ีขาด

บทเฉพาะกาล
ขอ 17  ใหบัตรสมาชิกท่ีออกตามระเบียบท่ีถูกยกเลิกตามขอ 2 แหงระเบียบน้ี มีอายุใชตอไป

จนกวาจะสิ้นอายุตามท่ีกํ าหนดไวตามระเบียบดังกลาว ทั้งนี้ผูอ ํานวยการสํ านักบรรณสารสนเทศหรือ
ผูอํ านวยการศูนยวิทยพัฒนาหรือเจาหนาท่ีบริการหองสมุด  แลวแตกรณ ีอาจเรียกผูถือบัตรสมาชิกมาทํ าบัตร
ใหมได

ขอ 18  ใหผูท่ีชํ าระคาปรับ คาธรรมเนียม หรือคาบริการใด ๆ แกหองสมุดอยูกอนวันใชระเบียบน้ียังคง
ตองชํ าระเงินดังกลาวตามระเบียบท่ีถูกยกเลิก ตามขอ 2 แหงระเบียบนี้จนกวาจะชํ าระแลวเสร็จ

ขอ 19 ใหประกาศขอกํ าหนด และวิธีปฏิบัติท่ีออกตามระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
วาดวยการใชหองสมุด พ.ศ.2540   และระเบียบมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชวาดวยการใชหองสมุด
ศูนยวิทยพัฒนาบริการ พ.ศ.2541  ยังคงมีผลใชบังคับตอไปเทาท่ีไมขัดแยงกับระเบียบน้ี   จนกวาจะมี
ประกาศ ขอกํ าหนด และวิธีปฏิบัติใหมท่ีออกมาใชบังคับแทน

ประกาศ  ณ  วันท่ี            พฤศจิกายน     พ.ศ.2544

                            ทองอินทร   วงศโสธร
(รองศาสตราจารย ดร.ทองอินทร  วงศโสธร)

              อธิการบดีมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช
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